
一般社団法人東北臨床研究審査機構 
研究倫理委員会事務局員の公募について 

 

 
 

【募集要項】 

募集職種・人数     研究倫理委員会事務局員：1名 

雇 用 条 件     正職員（試用期間：入社より 3 か月） 

応 募 資 格    ・臨床研究、治験業務経験 3年以上 
（臨床研究、治験事務局、CRA、SMA、薬機法上の臨床開発研究、 
臨床研究法上の臨床開発に携わった経験のある方） 

・中級程度の PCスキル（Word・Excel・PowerPoint）があること 
・Web 会議設定運営を行うことが可能であること 

職 務 内 容     研究倫理委員会の事務局業務全般 
・契約締結、資料作成、Web会議設定、議事録作成等 
・教育研修の企画調整業務等 
・電話・来客対応 

採 用 予 定 日     随時 
 
 

【勤務条件】 

勤 務 時 間     変形労働時間制(1年単位) 
（1） 8：30  ～ 17：15 
（2）10：00 ～ 18：45（月 1回程度） 
※いずれも休憩 60 分・時間外労働あり（月平均 20 時間） 

休日・休暇等   休日：週休 2日制（土曜日・日曜日・祝日・年末年始） 
             休暇：年次有給休暇（6か月経過後 10 日付与） 
      慶弔休暇・産前産後休暇・育児休業・介護休業 等 

給 与 等     基本給   200,000 円 ～ 400,000円 
時間外手当・通勤手当 別途支給 
※現給与を考慮いたします（試用期間中の給与変更はありません） 

加 入 保 険    健康保険・介護保険・厚生年金保険・雇用保険・労災保険 
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【応募方法】 

必 要 書 類     （1）履歴書（写真貼付） 
（2）職務経歴書 
（3）資格証明書等の写し 
（倫理審査専門職 CRep・日本臨床試験学会GCP パスポート等関連資格・認定証） 
※履歴書に連絡可能な電話番号及びメールアドレスをご記入ください 
なお、ご提出いただいた書類は随時返却いたします 

選 考 方 法   書類選考後、面接 1 回実施 

書 類 提 出 先    〒980-8574 宮城県仙台市青葉区星陵町 1-1  
東北大学病院旧西病棟 5N-04 
一般社団法人東北臨床研究審査機構 
法人事務局 採用担当者 宛 

※封筒に朱書きで「応募書類在中」とご記入ください 
 
 

【お問い合わせ先】  一般社団法人東北臨床研究審査機構 法人事務局 採用担当者 

電話番号：022-346-0325 


